
 
 

 

MINISTERO DELL’ ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

ISTITUTO COMPRENSIVO “G.Carducci” 
 Scuola Infanzia, Primaria, Scuola secondaria di 1° grado ad indirizzo musicale 

PIAZZA TRIESTE  5   04024 GAETA -DISTRETTO 49    TEL\FAX 0771-460265 

Email: ltic803008@istruzione.it    Posta certificata: ltic803008@pec.istruzione.it 
 

CODICE FISCALE: 90027900597 
 

All’Albo della 

Scuola  
 

AVVISO PUBBLICO 

 

per la selezione di  un operatore per assistenza specialistica alla comunicazione aumentativa/alternativa a 

favore di allievi con disabilità nella comprensione e produzione del linguaggio a.s. 2024/2025. 

 - Risorse finanziarie  assegnate dal Comune di Gaeta. 
 

CUP:  E92J24000020004 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTA la Legge 5 febbraio 1992, n. 104 - Legge-quadro per l'assistenza, l'integrazione sociale e i 

diritti  delle persone handicappate; 

 

VISTA la Legge 208/2015 ed in particolare l'art.1, comma 947, che ha attribuito alle Regioni le funzioni 

relative all'assistenza per l'autonomia e la comunicazione personale degli alunni con disabilità fisiche o 

sensoriali e relative ai servizi di supporto organizzativo del servizio di istruzione per gli alunni con 

handicap o in situazione di svantaggio; 

 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti 

dall’art. 25, c. 2, del D.lgvo 30 marzo 2001, n. 165, dall’art. 1 c.78 della legge 105 del 2015 e degli artt. 3, 

43 e 44 del D.I 28.08.2018, n.129; 

 

CONSIDERATA la frequenza per l’anno scolastico 2024/2025 presso I.C. “Carducci” di Gaeta di n. 2 

alunni a cui necessita l’ assistenza alla comunicazione aumentativa e alternativa (CAA); 
 

VISTA la Determina del Comune di Gaeta n. . 938 del 03/09/2024 di assegnazione di € 12.774,28 (lorde) 

per la realizzazione dell’integrazione scolastica in favore degli alunni con disabilità nella comprensione 

e produzione del linguaggio A.S. 2024/2025; 

 

 

CONSIDERATO che la Regione Lazio - Direzione Regionale Formazione Ricerca Innovazione - Scuola 

Università – Diritto allo studio con nota  prot. 1018956 del 18/09/2023 avente per oggetto “Linee di 

indirizzo per la realizzazione dell’integrazione scolastica in favore degli alunni con disabilità sensoriale 

visiva, uditiva e  nella comprensione e produzione del linguaggio – anno scolastico 2023/2024. 

Comunicazione di assegnazione ore/budget risorse finanziarie allievi inclusi nella Casistica 

Ordinaria comunicava l’importo orario da corrispondere agli esperti  in € 22,14; 

 

PRESO ATTO  che non sono avvenute variazioni relativamente agli importi orari; 

 

VISTO il D.P.R. 275/1999; 

 

   VISTO    il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165; 
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   VISTO il D.I. 129/2018 “Regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione amministrativo – 

contabile delle istituzioni scolastiche”; 

 

VISTO il P.T.O.F e il Piano Annuale per l’inclusione; 

 

VISTO il precedente avviso prot. 6001 del 08/10/2024 e la successiva determina di affidamento prot. 6931 

del 07/11/2024, con cui si è affidato incarico ad una sola figura per l’importo massimo di €Ò 5.424,30; 

 

RITENENDO di doversi avvalere di operatori che si occupino in via esclusiva dell’integrazione 

scolastica e sociale delle                  persone disabili con difficoltà comunicativa in considerazione del numero delle 

ore da gestire e della specificità del tipo di prestazione lavorativa; 

 

CONSIDERATA  la necessità di dotarsi di dette figure; 

 
 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO 

 

finalizzato al reperimento di n. 1 operatore che si occupi in via esclusiva dell’integrazione scolastica 

e sociale delle persone disabili con difficoltà comunicativa (esperti in comunicazione 

aumentativa/alternativa) per l’Assistenza alla comunicazione di un alunno d e l l a  s c u o l a  

S e c o n d a r i a  d i  1 °  g r a d o  per l’a.s. 2024/25, per un totale massimo di 331  ore 

complessive. 
 

Art. 1 FINALITÀ E DESCRIZIONE 

 

PROGETTO SEDE ATTIVITA’ ORE 

TOTALI 

MAX 

RETRIBUZIONE MAX 

(costo orario 
omnicomprensivo € 22,14) 

Assistenza specialistica  alla 

Comunicazione 

aumentativa/alternativa 

IC Carducci 

Plesso S. Sec. 1° 

grado 

331 su 1 
alunno 

 
€ 7.349,98 

 

L'intervento di Assistenza alla Comunicazione dovrà avere i seguenti obiettivi: 

- Stimolare, migliorare e rafforzare le potenzialità comunicative degli alunni attraverso la C.A.A.  

- Porre gli alunni nelle condizioni di esprimere scelte, sentimenti, emozioni, vissuti e bisogni  

- Offrire agli alunni strumenti facilitanti per la comunicazione in ambito educativo, ludico e sociale  

- Organizzare attività, individuali e con il gruppo classe, mirate al conseguimento degli obiettivi del P.E.I., 

attraverso la creazione di una rete di lavoro tra il personale docente (curriculari e sostegno) ed il personale 

dell’assistenza specialistica. 
 

Art. 2 DESTINATARI DEL SERVIZIO 

Come indicato in premessa, il destinatario è 1 alunno della scuola secondaria di 1° grado che 

necessitano di assistenza alla comunicazione aumentativa alternativa (CAA). 

 

Art. 3 PROFILO DEGLI OPERATORI 

Le funzioni richieste  all’operatore sono: 

 favorire, incoraggiare e mediare la comunicazione dell'alunno con gli insegnanti ed i compagni 

ed in particolare in condizioni sfavorevoli (es. ambienti rumorosi o durante discussioni di gruppo); 

 favorire l’ utilizzo di carte e di software o hardware destinati allo studente e ai docenti; 

 promuovere e favorire la socializzazione ai fini dell'integrazione scolastica; 

 collaborare alla stesura del Piano Educativo Individualizzato (P.E.I.) e partecipare ai G.L.H.; 

 collaborare con gli insegnanti nella pianificazione degli interventi mediante diverse strategie; 



 trasferire competenze al personale docente e ai compagni di scuola al fine di favorire gli 

scambi comunicativi all'interno del contesto anche in assenza dell'assistente alla 

comunicazione; 

 partecipare agli incontri tra la scuola e la famiglia, organizzati dalla scuola; 

 
Art.4 SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO 

L'operatore dovrà integrare la propria attività a quella di altre figure (docenti curriculari, 

insegnanti di sostegno, personale ATA, ecc.), senza sovrapporre compiti e funzioni, ma 

valorizzando i diversi ambiti di competenza. 

Gli interventi da realizzare si concretizzano in azioni nel contesto classe e nell'intero ambiente 

scolastico rivolte al coinvolgimento di tutti gli alunni al processo di integrazione - inclusione, con un 

modello di partecipazione attiva. 

L’operatore svolgerà un incarico comprensivo, entro l'orario scolastico, delle ore di intervento, 

della partecipazione alle riunioni di GLH, dei laboratori con la classe, delle visite di istruzione. 

L'organizzazione settimanale dell'orario dell’operatore verrà definita dal G.L.H. anche in modo che 

esso/i non si sovrapponga nella classe all’orario dell’insegnante di sostegno. 

 

Art. 5 - MODALITA' E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA – ESCLUSIONI 

Al fine di garantire l’assistenza immediata, la procedura d’urgenza si sostanzierà nel termine di soli 7 

(sette)  giorni, entro cui gli operatori dovranno presentare la proposta di realizzazione del progetto. 

La domanda di partecipazione, redatta in carta semplice, dovranno pervenire a: 

I.C. “Carducci” Piazza Trieste, n. 5.– 04024 GAETA, entro e non oltre le                ore 13,00 del 13/11/2024 

a mezzo: 
1) PECltic803008@pec.istruzione.it, con oggetto “Candidatura per Assistenza specialistica 

alla comunicazione a favore di allievi con disabilità nella comunicazione e produzione del 

linguaggio a.s. 2024/2025 –CUP: E92J24000020004”; 

2) In alternativa consegna a mano presso l’Ufficio Protocollo, in busta chiusa, recante la dicitura 

“Candidatura per Assistenza specialistica alla comunicazione a favore di allievi con disabilità 

nella comprensione e produzione del linguaggio a.s. 2024-2025 –CUP: E92J24000020004” 

 

Non saranno prese in considerazione le domande inviate via fax o mail non certificata. Sono escluse dalla 

valutazione le domande 

-pervenute oltre i termini; 

-pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente avviso; 

-sprovviste della firma  

-sprovviste del curriculum vitae del candidato; 

-sprovviste degli allegati previsti dal presente avviso; 

-presentate da soggetti diversi da quelli previsti dall’avviso 

 

Art. 6 - DOCUMENTAZIONE: TITOLI CULTURALI SPECIFICI, TITOLI DI SERVIZIO 

ED                   ESPERIENZE LAVORATIVE 

Oltre alla domanda redatta in carta semplice, devono essere allegati: 

Curriculum Vitae formato Eipass o formato europeo, con valore di autocertificazione dei titoli 

valutabili della figura professionale da cui risultino il possesso dei requisiti richiesti all’art. 8; 

 

Art. 7 MODALITA' DI VALUTAZIONE DELLE DOMANDE  

La selezione delle domande sarà effettuata dal Dirigente Scolastico, con l’ausilio di una commissione 

appositamente nominata. I criteri per la valutazione comparativa delle domande presentate sono quelli 

di seguito specificati: 

  
INDICATORE PUNTEGGIO  
1. Titolo professionale di Assistente alla Comunicazione 

Aumentativa e Alternativa 

20 punti 
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2. Attestati di formazione C.A.A. rilasciati da Regioni e/o Ente formatore 

accreditato(2 punti per ciascun attestato) 

2 punti per ogni attestato (max 

10 attestati)  
3. Attestato di formazione sostegno 20 punti  
4. Esperienze lavorative in qualità di Assistente alla Comunicazione 

sensoriale:  

 

5 punti per ogni anno  

(max) 25 punti  

 5. Precedenti esperienze per lo stesso incarico svolte presso Scuole 

PRIMARIE  e SECONDARIE  di 1°  

 

5 punti per ogni anno  

(max) 25 punti 

 

(In caso di coincidenza di anno con quanto previsto ai punti 4 e 5, verrà attribuito un solo punteggio) 

A parità di punteggio la precedenza sarà data al candidato in possesso del titolo specifico CAA. 

In presenza di una sola candidatura coerente con l’avviso si procederà alla designazione diretta di 

tutte le ore. 

 

Art. 8 CONDIZIONI E STIPULA DEL CONTRATTO  

L’operatore  designato sarà tenuto a presentare, prima dell’avvio  dell’attività richiesta, i documenti 

corrispondenti ai requisiti, ai titoli, al servizio prestato . 

Sarà stipulato apposito contratto per la durata del servizio che si svolgerà presso l’Istituzione Scolastica 

dal periodo dalla sottoscrizione del contratto  al termine dell’attività didattica (con interruzione secondo 

il calendario scolastico). In ogni caso, il costo del servizio complessivo durante l’anno non potrà superare 

la somma assegnata a questa istituzione scolastica dall’ente erogatore del finanziamento. L’Istituzione 

Scolastica, a fronte dell’attività svolta, si impegna a corrispondere un compenso onnicomprensivo di tutti 

gli oneri fiscali e contributivi previsti dalla normativa vigente, pari all’ammontare del finanziamento 

stabilito solo se le ore sono state effettivamente rese e documentate. Il pagamento verrà erogato, a riscontro 

delle ore effettivamente realizzate, solo dopo accredito da parte dell’ente delle cifre indicate. 

Si precisa che in assenza di partita IVA si potrà stipulare contratto di collaborazione occasionale 

fino ad un max di € 5.000, pari a 245 ore. 

 

Art.9 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Il RUP è il Dirigente Scolastico Stefania GEREMICCA. 

 

Art. 10 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Sulla base di quanto previsto dal Regolamento UE 2016/679 sulla Privacy (protezione dai dati personali), 

il trattamento dei dati personali raccolti per l’ammissione dei candidati alla presente selezione, sarà 

improntato ai principi della correttezza, trasparenza, tutela di riservatezza, rispetto dei diritti e delle dignità 

dell’interessato. 

Ai sensi dell’art. 13 del citato decreto, che prevede l’obbligo di informativa, l’Istituto fornisce ai candidati 

le seguenti informazioni: 

1. I dati raccolti attraverso le domande di partecipazione a selezione saranno trattati esclusivamente ai 

fini dell’ammissione degli stessi alla medesima; 

2. I dati raccolti verranno trattenuti presso l’Istituto Comprensivo Carducci – Gaeta (LT). 

 

Art. 12 PUBBLICAZIONE 

Il presente avviso viene pubblicato sul sito dell’Istituzione Scolastica www.carduccigaeta.edu.it nella 

sezione “Amministrazione Trasparente – Bandi di gara e contratti - ai sensi della normativa sulla 

trasparenza. 

 

Art. 13 PRIVACY 

Sulla base di quanto previsto dal Regolamento UE 2016/679 sulla Privacy (protezione dai dati personali), 

il trattamento dei dati personali raccolti per l’ammissione dei candidati alla presente selezione, sarà 

improntato ai principi della correttezza, trasparenza, tutela di riservatezza, rispetto dei diritti e delle dignità 

dell’interessato. Ai sensi dell’art. 13 del citato decreto, che prevede l’obbligo di informativa, l’Istituto 

http://www.istitutogiorgi.edu.it/


fornisce ai candidati le seguenti informazioni: 

1. I dati raccolti attraverso le domande di partecipazione a selezione saranno trattati esclusivamente ai 

fini dell’ammissione degli stessi alla medesima; 

2. I dati raccolti verranno trattenuti presso l’Istituto Comprensivo Carducci - Gaeta. 

 

Art. 14 DISPOSIZIONI FINALI 

L'Istituto si riserva di revocare o modificare il presente avviso, nonché di modificare il numero delle ore. 

 Per quanto non previsto nel presente avviso di selezione, valgono le disposizioni previste dalle leggi 

vigenti in  materia dalle norme del codice civile. 

 
 

                                                                                                             Il Dirigente Scolastico   

                                                                                                        Prof.ssa Stefania GEREMICCA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Allegato n. 1 
 



Istanza di partecipazione 

 

Oggetto: istanza di partecipazione alla procedura di selezione, per l’affidamento dei servizi di assistenza 

specialistica assistenza specialistica alla comunicazione aumentativa/alternativa tramite personale 

esperto della Comunicazione Aumentativa Alternativa (CAA) a.s. 2024/25 
 
 

Il sottoscritto (nome)    (cognome)      , nato 

a   Prov. il /  /    e 

residente in  Via     n.     

Codice fiscale______________________ e-mail _______________________ Tel.  _________nella 

qualità di Operatore  
 

PRESO ATTO 

 

di tutte le condizioni e dei termini di partecipazione stabiliti nell’Avviso di cui all’oggetto  CUP: 

E92J24000020004  - ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000 e successive modificazioni e 

integrazioni, 

 

DICHIARA 

 

 che è in possesso dei requisiti generali e speciali di partecipazione individuati nel suindicato 

Avviso; 

 di accettare che ogni comunicazione relativa alla procedura, di cui trattasi, venga validamente 

inviata al seguente indirizzo di posta elettronica certificata (della cui operatività il

dichiarante assume ogni rischio): 

  ; 

 Il/La sottoscritto/a, preso atto delle informazioni contenute nel presente avviso pubblico e alla 

luce delle disposizioni del Regolamento UE 2016/679 GDPR, dichiara il proprio univoco e 

incondizionato consenso al trattamento di tutti i dati personali esclusivamente necessari alla 

selezione in oggetto. 

 Con la firma del presente documento il sottoscritto dichiara di aver letto le informazioni sul 

trattamento e di essere informato circa i diritti di cui agli artt. da 15 a 23 del Regolamento UE 

n. 2016/679. 

 Le informazioni sul trattamento dei suoi dati personali, relative alle finalità del presente 

documento, sono pubblicate sul sito internet di questa Istituzione Scolastica all'indirizzo: 

www.carduccigaeta.edu.it). 

Si informa che il conferimento dei dati richiesti ha natura obbligatoria e l'eventuale rifiuto 

comporta l'esclusione dal concorso. Il trattamento dei dati, compresi i dati soggetti a verifica 

d’ufficio, da parte dell’istituto comprensivo ha la finalità di acquisire gli elementi necessari 

per l'ammissione al bando di concorso e viene eseguito su supporto cartaceo e/o informatico. 

Titolare del trattamento dei dati personali è l’istituto scolastico - nella persona del Dirigente 

Scolastico Stefania GEREMICCA 

http://www.carduccigaeta.edu.it)./


 

Il documento è firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme connesse 

 

 

 

  

 . L'art. 15 del GDPR riconosce all'interessato il diritto di accesso ai dati che lo riguardano, 

nonché alcuni diritti complementari tra cui il diritto di rettificare, aggiornare, integrare i dati, 

nonché il diritto di opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamento. 

 

Consapevole, ai sensi e per gli effetti di cui al DPR 445/2000, della responsabilità e delle 

conseguenze civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso 

di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti contenenti dati non più corrispondenti a 

verità e consapevoli altresì che qualora emerga la non veridicità del contenuto della presente 

dichiarazione la scrivente impresa decadrà dai benefici per i quali la stessa è rilasciata 

 

 
 

Luogo e data    / /   
 

FIRMA    
 

 

 

 
 

Allega alla presente: 

1. Fotocopia documento di identità (carta identità – passaporto) in corso di validità 

2. Curriculum Vitae completo e in formato privacy 
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